L‘ { Contraloria

RESOLUCION No. 483

Medellin, 17 de noviembre de 2020

“Por medio del cual se modifica el Comité Interno de Archivo”

La Contralora General de Medellin en uso de sus facultades constitucionales y
legales y en especial las conferidas por las Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de
2015y los Acuerdos 087 y 088 de 2018 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 267 inciso 4° de la Constitucién Politica, en concordancia con el
articulo 272 inciso 6° ibidem, establece que las contralorias territoriales poseen
autonomia administrativa.

Que la Ley 80 de 1989 establece que es funcion del Archivo General de la Nacién,
promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos de las entidades del
estado en sus diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial y por
servicios, para garantizar la eficacia de la gestion del Estado y la conservacion del
patrimonio documental.

Que el articulo 5 de la Ley 594 de 2000, define el Sistema Nacional de Archivos
como el conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan
la homogenizacién y normalizacion de los procesos archivisticos, promueven el
desarrollo de estos centros de informacion, la salvaguarda del patrimonio
documental y el acceso a los ciudadanos a la informacién y a los documentos.

Que el Decreto 1080 de 2015, reglamentario del sector cultura, en su Titulo Il
define el Patrimonio Archivistico, reglamenta el sistema nacional de archivos,
estable la red nacional de archivos, deroga el Decreto 4124 de 2004 y se dictan
otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado;
estipula en su Articulo 2.8.2.1.14 que las instancias asesoras en materia de
aplicacion de la politica archivistica en las entidades territoriales seran los Comités
Internos de Archivos.

Que la precitada normativa, asi mismo dispone el establecimiento de los
integrantes y las funciones del Comité Interno de Archivo mediante un acto
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administrativo, cuya funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad en
materia archivistica y de gestion documental, de conformidad con la Ley 594 de
2000 y de méas normas reglamentarias.

Que es deber de la administracion publica mantener los archivos a su cargo
debidamente organizados, disponibles para la consulta garantizando Ila
participacion ciudadana por el manejo adecuado y transparente del patrimonio
publico del Estado y la salvaguarda del patrimonio documental de la Nacién.

Que mediante la Resolucion 104 del 26 de marzo de 1996, se integré y reguld el
Comité Institucional de Archivo de la Contraloria General de Medellin.

Que en ocasién a cambios normativos y administrativos al interior de la Entidad,
se preciso actualizar la reglamentacion del Comité Interno de Archivo.

Que en atencion a lo establecido en los articulos 2.8.2.1.15 y 2.8.2.1.16 del
Decreto 1080 de 2015, se hace necesario reformar el Comité Interno de Archivo
de la Contraloria General de Medellin a fin de adaptarlo a dicha normativa.

Que mediante la Resolucién 339 de 2016, se actualizé el Comité Interno de
Archivo de la Contraloria General de Medellin.

Que a través de los acuerdo 087 y 088 de 2018, se define la nueva estructura
organizacional de la Contraloria General de Medellin y se sefialan las funciones de
sus servidores publicos.

Que el 23 de julio de 2019 se emitid la Resolucion 102 de 2019, “Por la cual se
establece el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para
los Empleos de la Planta de Personal de la Contraloria General de Medellin”,
modificando la denominacion de los empleos de la Entidad.

Que acorde con lo anterior, se hace necesario modificar la regulacion del Comité
Interno de Archivo, para adaptarlo a las disposiciones emitidas, relacionadas con
la nueva estructura organizacional y la nueva planta de cargos.

Que asi mismo, se precisa adaptar el tramite para la elaboracion de las actas del
Comité Interno de Archivo de la Contraloria General de Medellin, acorde con lo
establecido en la Guia Técnica Colombiana y en el procedimiento interno de la
Entidad.
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En mérito de lo expuesto, la Contralora General de Medellin:

RESUELVE:

Articulo 1. Modificar. Modificar el Comité Interno de Archivo, grupo asesor de la
alta direccion de la Contraloria General de Medellin en materia archivistica y de
gestiébn documental, responsable de definir las politicas, planes y programas de
trabajo y de la toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos de
los archivos de la Entidad, acorde con la nueva estructura organizacional y la
nueva planta de cargos de la Entidad y de conformidad con lo sefalado en el
decreto 1080 de 1985 y las regulaciones que rigen la materia.

Articulo 2. Conformacién. EI Comité Interno de Archivo de la Contraloria General
de Medellin, integrado de la siguiente forma:

1. EI Director Administrativo de Gestion del Conocimiento, Capacitacion e
Investigacion, delegado por el Secretario General de Organismos de Control,
quien lo presidira.

2. El Secretario General de Organismos de Control, quién actuara como secretario
técnico.

3. El jefe de Oficina Asesora de Juridica.

4. El jefe de Oficina Asesora de Planeacion.

5. El jefe Oficina de Control Interno, quien tendra voz pero no voto.

6. El Director Administrativo de la Direccion Desarrollo Tecnoldgico.

A este comité podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o
particulares que pueden hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité
(funcionarios de otras dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o
usuarios externos entre otros).

Articulo 3. Funciones. ElI Comité Interno de Archivo de la Contraloria General de
Medellin cumplird con las funciones previstas en el articulo 2.8.2.1.16 del Decreto
1080 de 2015 o las normas que lo modifiquen o sustituyan, las cuales se sefialan
a continuacion:

1. Asesorar a la alta direccién de la entidad en la aplicacion de la normatividad

archivistica.
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. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion de la entidad.

. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion
documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de
Archivos para su convalidacion y al Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado para su registro.

. Responder por el registro de las tablas de retencion documental o tablas de
valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentales que para
el efecto cree el Archivo General de la Nacion.

. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica
de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias
de la informacion en la gestion de documentos electronicos de conformidad con
lo establecido en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

. Aprobar el programa de gestibn de documentos fisicos y electronicos
presentado por el area de archivo de la respectiva Entidad.

. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y
adoptar las decisiones que permitan su implementacion al interior de la
respectiva entidad, respetando siempre los principios archivisticos.

. Evaluar y dar concepto sobre la aplicaciéon de las tecnologias de la informacién
en la Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion archivistica
interna y la gestion documental.

10. Aprobar el programa de gestiéon documental de la entidad.

11. Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electronicos que requiera
la entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos.
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12. Acompafar la implementaciéon del Gobierno en Linea de la entidad en lo
referente al impacto de este sobre la gestion documental y de informacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion
archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten
la gestibn de documentos e informacion, tanto en formato fisico como
electronico.

15. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales
que contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencion documental
y tablas de valoracibn documental, asi como al Modelo Integrado de
Planeacidn y Gestidn, en los aspectos relativos a la gestion documental.

Paragrafo 1. La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre que
estas se relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de
archivos y gestion documental.

Paragrafo 2. La Contraloria General de Medellin, deberd cefirse a los
lineamientos y politicas del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias, gobierno en linea,
la iniciativa cero papel, y demas aspectos de competencia de este Ministerio.

Articulo 4. Sesiones. El comité interno de archivo se reunird de forma ordinaria
una (01) vez cada cuatro (4) meses y de forma extraordinaria cuando las
circunstancias lo ameriten, la convocatoria a sus miembros la realizara el
Secretario General de Organismos Control haciendo uso de los medios de
comunicacion dispuestos en la Entidad, con una antelacion no inferior a tres (3)
dias habiles.

El comité deliberara con la asistencia de la mitad mas uno de sus miembros y las
decisiones se tomaran por mayoria de votos.
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Paragrafo. Para facilitar el cumplimiento de las responsabilidades a este comité y
evitar que la atencién de otros asuntos, impida el cumplimiento de las reuniones,
en la dltima reunion de cada afio el Secretario Técnico pondra en consideracion de
los integrantes para su aprobacion, el calendario de reuniones para la siguiente
vigencia.

Articulo 5. Adoptar. El tramite para la elaboracion de las actas, se realizara de
acuerdo a lo establecido en la Guia Técnica Colombiana, de la siguiente manera:

Las reuniones del Comité se registraran mediante acta suscrita por los integrantes
y/o asistentes de cada sesidn. El secretario técnico del comité seré el responsable
de elaborar el acta, y su custodia y archivo de conformidad con las Tablas de
Retencién Documental — TRD, por parte de la Secretaria General.

Articulo 6. Publicar. La presente Resolucion se publicara a través de la pagina
Web y la Intranet de la Contraloria General de Medellin.

Articulo 7. Comunicar. Comunicar la presente Resolucion a través de correo
electronico institucional a los integrantes del Comité Interno de Archivo de la
Contraloria General de Medellin, enunciados en el articulo 2 de la presente
resolucién, para lo de su competencia.

Articulo 8. Vigencia y Derogatoria. La presente Resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién en la pagina Web de la entidad, deroga y deja sin efectos
la resolucion 339 de 2016 y las demas disposiciones o resoluciones gque le sean
contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Medellin, a los 17 dias del mes de noviembre de 2020

/

#

DIANA CAROLINA TORRES GARCIA
Contralora General de Medellin
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